
RPU/REG.001  
 

  
 

งานทะเบียนและวดัผล  มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 
The Office of the Registrar, Rajapruk University  

ค าร้องท่ัวไป / General Request 

**(โปรดกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ให้ถูกต้อง ชัดเจน อย่างครบถ้วนด้วยตัวบรรจง) 
 

วันที่ .......... เดือน ................................ พ.ศ. ............... 
เรื่อง / Subject............................................................................. ... 
เรียน / To:............................................................................. .......... 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)…..….....…..…........…................................................รหัสประจ าตัว/Student ID……...…...........……...  

ระดับ  ปริญญาตรี   หลักสูตร 4 ปี  หลักสูตร 4 ปีเทียบโอน/ต่อเนื่อง    กลุ่มเรียน  ปกติ   ค่ า  เสาร์-อาทิตย์  
          บัณฑิตศึกษา    ปริญญาโท   MBA.    MPA.     M.Ed.     ป.บัณฑิต       

   
 

คณะ / Faculty…………………...…….......… สาขาวิชา / Major……………….………….....…......…....…... ชั้นปีที่ / Year Study.................. 
ที่อยู่ปัจจุบัน / Current Address…………………………………………......…..…………………………………………….....…........................................ 
เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ / Mobile phone no …………………………..……………….…… 
ระบุเหตุผลประกอบค าร้อง / Indicate Reasons for the Request...................................................................................... ................ 
............................................................................................................................. .....................................................................................
.......................................................................................................................................................... ........................................................
........................................................................... ............................................................................................................................. .......... 

                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและหากข้อความข้องต้นไม่ถูกต้องหรือไม่ตรงข้อเท็จจริงประการใด ข้าพเจ้ายินดีให
ผลของค าร้องนี้เป็นโมฆะและยินยอมปฏิบัติตามระเบียบของมหาวิทยาลัยทุกประการ 
 

 ลายมือชื่อนิสิต / Signature............................................................. ผู้ยื่นค าร้อง 
                  (                    ) 
 

ผู้เสนอความคิดเห็นเพื่อพิจารณา 
1) ความเห็นอาจารย์ท่ีปรึกษา / Advisor’s Comment 
...............................................................................................................  

Signature .................................................. 
Date ....../......../........... 

2)  ความเห็นหัวหน้าสาขา / Coordinator’s Comment 
............................................................................................................. 

                  Signature ...............................................  
Date  ......./......../........... 

3)  ความเห็นคณบดี / Dean’s Comment 
............................................................................................................... 

Signature .................................................. 
                              Date  ......../........./........... 

4)  ส านักวิชาการ / Office of Academic Affairs 
        อนุมัติ / Approved          ไม่อนุมัติ / Disapproved 

Signature .................................................. 
Date ......../........./........... 

5)  งานการเงิน / Financial Agency  
รับช าระเงินค่า............................................ จ านวน .................... บาท 

                                    Signature ..........................................  
                                       Date  ......./......../........... 

6)  งานทะเบียน / Registration Agency 
  ด าเนินการแล้ว............................................................................. 

Signature ...............................................   
                                            Date  ......../......../........... 

เลขท่ี ….........../................ 
วันท่ี  ........./........./.......... 



 
 

ค าช้ีแจง / Instruction  
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ขั้นตอนการยื่นค าร้องทั่วไป 

1. นิสิตรับค าร้องที่งานทะเบียน  ประกอบด้วย 1 แผ่น 
   1.1 ใบค าร้องทั่วไป 
 

2. กรอกข้อมูลและส่งที่อาจารย์ทีป่รึกษา 

3.  อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา คณบดี ลงนาม    
    รับรองการขอตามความต้องการ ของนิสิต 

4.  ส่งเอกสารที่งานการเงิน และช าระเงิน  (กรณมีีค่าใช้จ่าย) 

5.  ส่งเอกสารที่งานทะเบียน และออกเลขหนังสือรับ 

6.  งานทะเบียนตรวจสอบความถกูต้อง และเสนอ 
     ส านักวิชาการอนุมัติ (บางกรณีที่ต้องเสนอเพื่ออนุมตัิ) 

7.  งานทะเบียนด าเนินการในระบบและเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม
ประวัตินสิิต 

ช่องทางการช าระเงินที่ห้องการเงิน หรือผ่านธนาคาร 
1. ธนาคารไทยพาณิชย์  ประเภทออมทรัพย์   สาขา

ประชาชื่น 
ชื่อบัญชี  วิทยาลัยราชพฤกษ์กองทุนทั่วไป 
เลขที่บัญชี  092-250629-7 

2. ธนาคารกสิกรไทย  ประเภทออมทรัพย์   สาขาโฮม
เวิร์ค ราชพฤกษ์ 
ชื่อบัญชี  มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 
เลขที่บัญชี  683-2-16599-7 
 
*เมื่อน าฝากแล้วให้น าส าเนา Payin มายืนยันการ

ช าระเงินและขึ้นใบเสร็จที่มหาวิทยาลัยฯ ทุกครั้ง* 
 งานการเงิน โทร.02-432-6100 - 5 ต่อ 1101 

 


